附件4：
**单位***项目总结参考提纲
（项目承担单位）
一、项目概况
（一）项目主要内容
[bookmark: _GoBack]（二）项目实施计划（包括工作安排的时间节点）
（三）项目绩效目标
二、项目执行情况
（一）项目实施过程
（二）项目预算执行情况
（二）项目完成情况（根据绩效目标及实际情况描述项目完成情况，尽量从量化指标分析）
（五）项目实施效果情况（可以从经济效益、社会效益、可持续影响和满意度角度，量化分析实施效果）
     三、项目存在的主要问题及改进措施



附件:5：
2019年度 XXXXX项目经费决算单（资助类项目需提供）
单位名称（财务章）：          项目负责人签字： 
项目名称： 
日期：
	序号
	支出内容（按预算科目列示）
	预算金额
	支出金额

	[bookmark: _Hlk394566137]1
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	……
	
	
	

	合计
	
	

	结余
	

	结余原因说明：



备注：行可根据支出内容增加，结余资金必须说明原因。


