变动审批表
                                              编号：
	姓名                                    编号：姓    名
	
	学历
	
	职称
	

	入职时间
	
	专业能力
	
	特长
	

	变动理由
	

	变动类别
	升职
	降职
	调职
	调级
	停职

	
	辞职
	辞退
	自动离职
	调薪
	其他

	变动内容
	调整前
	调整后
	特殊注明

	部门
	
	
	

	级别
	
	
	

	职位
	
	
	

	薪资
	
	
	

	其他
	
	
	

	变动申请日期：
	变动生效日期：

	以下适用于人员调动情况审批

	审批
	部门意见
	人力行政部意见
	秘书长审批意见

	调出
	
	
	

	调入
	
	
	

	以下适用于非调动情况及其他情况审批


	审批
	部门意见
	人力行政部意见
	秘书长审批意见
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