加班申请表
		编号：
	加班申请表

	姓名
	
	所属部门
	
	申请时间
	

	加班类别
	    □工作日加班     □周六日加班     □法定假日加班

	加班事由
	

	
	

	加班地点
	

	
	

	加班时间
	自      年    月    日     时至      年    月   日    时

	申请人签字
	

	
	

	部门负责人
审批
	                                       年    月    日

	人力行政主管审批
	                                       年    月    日

	备注
	1.此表在加班前填写。

	
	2.加班批准后，将该表交由人力行政部存档。
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