	员工辞职申请表
编号：

	申请人
	
	身份证号
	

	所在部门
	
	入职时间
	     年   月   日

	申请日期
	[bookmark: _GoBack]     年   月   日
	计划离职日期
	     年   月   日

	离职原因
	



签字：        日期：      年   月   日             

	
	

	
	

	
	

	
	

	对单位建议
	

	离职交接
	交接人：               承接人：___________
离职资料拷贝完成情况：A：已完成   B：未完成  C：待完成
电脑是否有密码：A：是，密码_____________   B：否

	部门意见：

	人力行政部意见：


	副秘书长意见：

	秘书长意见：




